附件1

社会团体换届选举一般议程

第一阶段：召开新一届会员（会员代表）大会

（一）清点并通报到会人员情况。

（二）听取和审议上届理事会工作报告、财务工作报告、监事会（监事）工作报告；宣读换届专项审计报告（涉及法定代表人离任的，还需宣读法定代表人离任专项审计报告）；

（三）如涉及制定和修订章程的，应予审议（无记名投票表决通过。以下凡有无记名投票要求的，均按清点人数、检查票箱、发放选票、介绍选票、填写选票、投票、计票、报告计票结果、宣布选举结果的顺序依次进行）；

（四）如涉及制定和修改会费标准和管理办法，予以审议（无记名投票表决通过）；

（五）听取和审议换届工作情况报告（举手表决）；

（六）听取和审议选举办法（举手表决）；

（七）听取和审议换届选举监票人、计票人名单（举手表决）；

（八）听取理事候选人名单及产生情况说明并选举新一届理事（无记名投票表决通过）。

（九）听取监事候选人名单及产生情况说明并选举新一届监事（无记名投票表决通过）；

主持人宣布新当选理事、监事名单。

会员（代表）大会休会。

注：社会团体也可以采取直接选举的方式，由会员（会员代表）大会直接选举产生理事、监事和负责人。采取会员（会员代表）大会直接选举的，其选举过程参照换届选举大会的选举过程进行。
第二阶段：召开新一届理事会第一次会议

（一）听取和审议理事长（会长）、副理事长（副会长）、秘书长（选任制）或常务理事选举办法（举手表决）；

（二）听取和审议理事长（会长）、副理事长（副会长）、秘书长（选任制）或常务理事候选人名单及产生情况说明（举手表决）；

（三）选举负责人（无记名投票）；

实行秘书长聘任制的社会团体，一般由新当选会长（理事长）提名、理事会无记名投票表决聘任秘书长（选聘或向社会公开招聘的秘书长不得担任社团法定代表人或负责人）。

第三阶段：会员（会员代表）大会复会

（一）主持人宣布新当选会长（理事长）、副会长（副理事长）、秘书长名单；

（二）当选会长（理事长）讲话；

（三）大会闭幕。

附件2

基金会换届选举一般议程

第一阶段：召开本届理事会暨换届大会

（一）听取和审议《理事会工作报告》《财务工作报告》；宣读换届专项审计报告（涉及法定代表人离任的，还须宣读法定代表人离任专项审计报告）；

（二）听取和审议换届工作情况报告（举手表决）；

（三）监事（监事长）宣读《监事意见》或《监事会工作报告》；

（四）选举理事候选人，具体程序如下：

1.介绍候选人产生程序、名单和简历；

2.听取和审议监票人、计票人名单（候选人不得担任监票人、计票人）（举手表决通过）；

3.听取和审议《选举办法》（举手表决通过）；

4.选举（无记名投票表决通过）；

（五）选举新一届理事会成员（无记名投票表决通过）。

第二阶段：【一】召开新一届理事会第一次会议
（一）选举产生理事长、副理事长、秘书长（参照理事候选人选举程序，无记名投票表决通过）；

（二）表决通过其他事项。

【二】召开新一届监事会第一次会议

（一）设监事会的，由监事推选出一名监事长（举手表决通过）；

（二）表决通过其他事项。

附件3

民办非企业单位（社会服务机构）

换届选举一般议程

第一阶段：召开本届理事会

（一）听取和审议《理事会工作报告》《财务工作报告》（举手表决通过）；宣读换届专项审计报告（涉及法定代表人离任的，还须宣读法定代表人离任专项审计报告）；

（二）听取和审议换届工作情况报告（举手表决通过）；

（三）监事（监事长）宣读《监事意见》或《监事会工作报告》；

（四）选举新一届理事（参照基金会理事候选人选举程序，无记名投票表决通过）；

（五）选举新一届监事(监事在举办者或出资者、本单位从业人员或有关单位推荐的人员中产生或更换。监事会中的从业人员代表由单位从业人员民主选举产生)。

第二阶段：召开新一届理事会第一次会议

（一）选举产生理事长、副理事长、执行机构负责人（参照基金会理事候选人选举程序，无记名投票表决通过）。

（二）表决通过其他事项。



